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APRESENTACAO

A Controladoria Geral do Municipio (CGM) de Iguaba Grande/RJ, consta na estrutura
organizacional da Lei Complementar 150/2018 de 02 de maio de 2018. A Controladoria Geral
¢ o orgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo, competindo-lhe a
realizacdo das atividades e rotinas de controle e fiscalizagfo, observados os arts. 31 e 74 da
Constituicio Federal, os arts. 54, paragrafo tnico, e 59 da Lei Complementar Federal n® 101, de
4 de maio de 2000 e os arts. 43, 73 e 74 da Lei Orgénica Municipal. possuindo, dentro de sua

area de competéncia, autonomia e precedéncia sobre os demais setores administrativos.
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COMPETENCIAS

Prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de suas atribuigdes;

Avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execugéo dos programas
de governo e dos orgamentos respectivos;

Comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficicia, eficiéncia e
economicidade, da gestfio or¢camentaria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e entidades da
Administra¢do Municipal, bem como a aplicacdo de recursos publicos por entidades de
direito privado;

Exercer o controle das operacdes de crédito, avais e garantias, bem como dos direitos e
deveres do Municipio;

No apoio ao controle externo, exercer, dentre outras. as seguintes atividades:

Realizar auditorias nas contas dos responsdveis sob seu controle, emitindo relatério e
certificado de auditoria; instaurar Tomada de Contas;

Controlar os custos e precos dos servigos de qualquer natureza mantidos pelas
Administragdes Direta, Indireta e Fundacional;

Fiscalizar e controlar as subvengdes e renuncias de receitas;

Fiscalizar a observancia das leis, instrugdes. regulamentos, resolugdes e portarias,
cumprindo as normas de Auditoria Externa, observadas as orientagdes do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro;

Proceder a apuragdes de dentncias relativas a irregularidades ou ilegalidades praticadas,
dando ciéncia ao Prefeito, a Procuradoria—Geral do Municipio, ao Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro e ao interessado, sob pena de responsabilidade solidaria;
Examinar e certificar a legalidade e veracidade dos atos resultantes das arrecadagdes e
realiza¢Oes das despesas, verificando a fidelidade funcional dos agentes da Administracéo
e responsaveis por bens e valores plblicos; _

Contratar auditoria externa, quando necessario, para analise das contas municipais;

Propor aplicagio de penalidades, conforme legislagdo vigente, aos gestores inadimplentes;
Propor ao Prefeito bloqueio de transferéncia de recursos orcamentarios de Orgdos das%

Administragdes Direta, Indireta e Fundacional quando detectadas irregularidades;
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Acompanhar e avaliar os resultados dos registros contabeis, dos atos e fatos relativos as
despesas da Administracdo Publica, com vistas a elaboragdo da prestagio de contas do
Municipio;

Fiscalizar o Plano de Contas dos Orgdos das Administragdes Direta, Indireta e
Fundacional;

Prestar informagdes e fornecer documentos aos Tribunais de Contas;

Gerenciar e operacionalizar o Sistema de Comunicagdo Digital — SICODI do Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro;

Fiscalizar a execucdo e vigéncia de contratos, convénios, consércios e outras formas de
parcerias, envolvendo Orgfos das Administragdes Direta, Indireta e Fundacional;
Acompanhar a execucdo das despesas com educacdo e saude, a fim de garantir o alcance
aos indices minimos de aplicagfo estabelecidos na legislagdo em vigor;

Acompanhar os limites, bem como o retorno a este em casos de extrapolacdo, das dividas
consolidada e mobiliaria;

Emitir certificado de auditoria sobre as contas dos gestores publicos;

Orientar e expedir atos normativos concernentes a aco do Sistema Municipal de Controle
Interno;

Programar, coordenar, acompanhar e avaliar as agdes setoriais;

Emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;

Planejar, programar, executar e controlar o or¢amento da Controladoria Geral; e

Zelar pelo equilibrio financeiro do erario municipal, através da elaborag¢fo de Estudos e
proposi¢do de medidas com vistas a racionalizagdo dos gastos publicos, e executar outras

tarefas correlatas determinadas pelo Prefeito.
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PROPOSITO DA CGM

MISSAO:

Prever, orientar e acompanhar todos os procedimentos da Administragdo Publica. Promovendo

assim, o controle das ag¢des de governo de forma a garantir uma gestéo publica responsavel.

VISAO:

Iguaba Grande com um sistema de Controle Interno fortalecido e abrangente.

VALORES:

Integridade; integragdo; ética; credibilidade; coeréncia; didlogo; profissionalismo;
independéncia; transparéncia; educacdo; conformidade; contribui¢do; unidade; impessoalidade:;

harmonizagdo e prevengdo.
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DOS DIREITOS BASICOS DOS USUARIOS

LEI FEDERAL 13460/2017

O art. 6° da Lei n® 13.460/2017 define como direitos basicos do usudrio:

I - participagdo no acompanhamento da prestacio e na avaliagdo dos servigos;
II - obtencgéo e utilizagfo dos servigos com liberdade de escolha entre os meios oferecidos e em
discriminacao;

III - acesso e obtencdo de informacdes relativas a sua pessoa constantes de registros ou bancos
de dados, observado o disposto no inciso X do caput do art. 5° da Constitui¢iio Federal e na Lei
n° 12.527, de 18 de novembro de 20T
IV - protecdo de suas informagdes pessoais, nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de

2011

V - atuagdo integrada e sistémica na expedigdo de atestados, certiddes e documentos
comprobatorios de regularidade; e
VI - obtencdo de informagdes precisas e de facil acesso nos locais de prestacdo do servigo,
assim como sua disponibilizagéo na internet, especialmente sobre:
a) horario de funcionamento das unidades administrativas;
b) servigos prestados pelo orgdo ou entidade, sua localiza¢do exata e a indicagcdo do setor
responsavel pelo atendimento ao publico;
c) acesso ao agente publico ou ao orgdo encarregado de receber manifestagoes;
d) situagdo da tramitac@o dos processos administrativos em que figure como interessado; e

e) valor das taxas e tarifas cobradas pela prestagdo dos servicos, contendo informacdes para a

compreensdo exata da extensdo do servigo prestado.
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ATENDIMENTO E COMUNICACAO

A Controladoria Geral do Municipio - CGM atua com sede na Prefeitura Municipal de Iguaba

Grande/RJ, situada na Rodovia Amaral Peixoto km 102, 3399, Cidade Nova — Iguaba Grande.

Qualquer cidad@o pode entrar em contato com a CGM pelos meios de comunicagéo informados

abaixo.

Telefone: (22)2624-3275

e-mail: cem(@iguaba.rj.gov.br

E através do e-SIC (Sistema de informagdo ao cidaddo).

Link de acesso: https://iguaba.aexecutivo.com.br/sic.php
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PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Portal € um site de acesso livre, no qual o cidaddo encontra informacdes sobre a origem e
aplicagcdo dos recursos pelos ¢érgéos e entidades do Poder Executivo Municipal, acesso aos
dados sobre servidores publicos, receitas, despesas, patriménio, contratos, convénios e
parcerias, transferéncias municipais, recursos Estaduais, legislacdo, Relatério de Pedidos e
Respostas — Lei de Acesso a Informacao (LAI), Relatério de Gestdo Fiscal, Relatorio resumido
de Execugdo Orcamentaria, Or¢camento (LOA, LDO, PPA e Execu¢do), Relatorios de
Audiéncias Publicas, licitagdes, prestagdo de contas, Boletim Informativo, Didrias, Passagens e

e-SIC.

Requisitos para acessar esse servigo:
Acessar o portal da transparéncia no enderego eletronico:

https://iguaba.rj.gov.br/portal-transparencia/

Previsdo de prazo maximo para prestagdo de servico:

Servico on-line de consulta imediata pelo site

Locais ¢ formas para o usudrio apresentar eventual manifestacio sobre a prestacio do
servico:

» Presencial:
Rodovia Amaral Peixoto km 102, n°. 3399 — Cidade Nova, Iguaba Grande - RJ, CEP
28960-000

» Via telefone:
(22) 2624-3275

» e-mail: cam@iguaba.rj.gov.br

Horario de atendimento: 8:30 as 17:00h — Segunda-feira a Sexta-feira. %
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Procedimentos para receber e responder as manifestacdes dos usudrios.

Apos registro da manifesta¢do por email, pelo telefone ou presencialmente, a CGM processa a
manifestagdo, eventualmente diligéncia junto as Secretarias a fim de buscar elementos que

subsidiem a solugfo e, posteriormente encaminha resposta ao cidadéo.

Formas de consulta, por parte dos usudrios, acerca do andamento do servico solicitado e
eventual manifestacio:

Através do contato eletronico, telefonico ou presencial.

Area Responsavel:
Nucleo da Lei de Acesso a Informagéo
Telefone: (22) 2624-3275

E-mail: cgm{@iguaba.rj.gov.br

Endereco: Rodovia Amaral Peixoto km 102, n°. 3399 — Cidade Nova, Iguaba Grande — RJ, CEP
28960-000

Horario de atendimento: 8:30 as 17:00 horas
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SERVICOS OFERECIDOS DIRETAMENTE AOS GESTORES

Nicleo de Analise de Licitagdes:

Analise processual — Quanto a regularidade da instrugdo de processos de licitagcdo, dispensa,

inexigibilidade, aluguel e termos aditivos.
Nicleo de Auditoria:

Auditorias Operacionais- Objetiva a avaliagco dos procedimentos das agdes exercidas pela
municipalidade em sua funcdo institucional, no que tange a conformidade com a legislagdo

especifica, os controles exercidos e a efetividade destas agdes.

Auditorias de Receita- Visa avaliar os sistemas de controle e verificar a regularidade da

renuncia ¢ da arrecadac@o das receitas, de acordo com a previsdo legal.

Auditorias de Folha de Pagamento- Objetiva verificar, precipuamente, se os valores

constantes da folha de pagamento dos servidores estdo em conformidade com a legislagdo.

Auditorias Contabeis — Objetiva analisar as operacdes registradas, as principais variagdes
dos saldos contabeis e comprovar a exatiddo e a integralidade das demonstragdes contabeis,
adequadamente aos critérios estabelecidos, visando subsidiar a certificagdo da Administragdo

Indireta.

Auditorias de Conformidade na Contrataciio- Visa avaliar se os procedimentos legais

foram observados na contrata¢éo da despesa.

Inspe¢des Fisicas- objetiva verificar se o produto entregue ou servigo prestado esta de

acordo com o contratado pelos 6rgéos e entidades da Administragdo Publica Municipal.

Acompanhamento das Fragilidades — Follow Up — Realiza o acompanhamento da
implementagdo das recomendacdes de Auditoria- Follow-up, com objetivo de verificar a
adocdo de medidas corretivas das fragilidades detectadas pela Auditoria Geral durante o ano,

visando certificac@o das contas.
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Controle de Contratos:

Acompanhamento da vigéncia dos contratos: E realizado catilogo dos contratos e termos
aditivos e a equipe acompanha os prazos de vigéncia, diligenciando junto as Secretarias quanto

a necessidade de prorrogagéo contratual.

Nucleo da Lei de Acesso a Informaciéo:

Monitoramento do Portal da Transparéncia — A equipe acessa o Portal periodicamente

visando analisar o cumprimento da Transparéncia Ativa conforme Lei 12.527 de 2011.

Pedido de informacdo fisico- A equipe recebe a solicitacdo e abre um processo LAI e
encaminha o pedido & Secretaria detentora da informagdo, verifica se cabe recolhimento de

custo, e monitora o prazo de entrega a fim de cumprir o prazo previsto na Legislag@o.

Pedido de informacio virtual- A equipe monitora o sistema de informagdo, tramita a
Secretaria solicitada e monitora o prazo de entrega a fim de cumprir o prazo previsto na

Legislacdo.

Niicleo de apoio aos Orgios de Controle Externo e afins:

Acompanhamento e processamento das demandas oriundas do controle externo- O
nucleo recebe as demandas provenientes do TCE-RJ, MP, TCU e demais 6rgdos de controle
externo, angaria informacdes junto aos orgdos da Municipalidade e encaminha resposta em
atendimento ds solicitagdes, acompanhando prazos e diligéncias, tudo a fim de resguardar a

legalidade e prevenir sangdes.

Nucleo de Prestacio de Contas:

Analise de Concessdo e Presta¢do de Contas e Adiantamento- O nticleo recebe o pedido
para concessdo, analisa se a solicitagdo atende os requisitos da Lei e em caso afirmativo
encaminha para prosseguimento. Apos o prazo de aplicagdo a Secretaria encaminha o processo

de prestagdo de contas para andlise e certificagfio quanto a regularidade da prestagdo de contas.
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Analise da Concessiio e Prestacio de Contas de diarias- O nucleo recebe o pedido para a
concessdo, analisa se a solicitacfo atende os requisitos da Lei e em caso afirmativo encaminha
para prosseguimento. Apds o prazo de utilizagdo a Secretaria encaminha a presta¢do de contas
por meio de memorando para andlise e certificagdo quanto a regularidade da prestagdo de

contas.

Anilise da Prestacio de contas de termos firmados com as Organizacdes da

Sociedade Civil- Analise da prestagdo de contas das parcelas recebidas através dos Termos
de Fomento e Colaboracéo para liberagdo das futuras parcelas, bem como a certificagdo quanto

a regularidade da prestagdo de contas.

Certificacio de Prestacdo de Contas da Gestido- Composta de exames para certificagdes
de Prestacio de Contas de Ordenadores de Despesa e Arrecadadores de Receita da
Administragio Direta e Indireta. So emitidos relatorios e certificados de Auditoria, servindo
de subsidio ao julgamento das Prestagdes de Contas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio

de Janeiro.

Certificaciio de Prestacio de Contas do Governo Municipal- Composta de exames para
certificacdes de Prestagdo de Contas do Governo, execugdo or¢amentaria, aplicagdo dos limites
minimos constitucionais com Saide e Educagéo e limite com gastos de pessoal. Sdo emitidos
relatorios e certificados de Auditoria, servindo de subsidio ao julgamento das Prestagdes de

contas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Promover a realizaciio das audiéncias publicas — Acompanhar a apresentagdo da Secretaria
Municipal de Fazenda & populagfo, sobre as informagdes constantes no Relatério Resumido de
Execu¢do Orgamentdria e do Relatério de Gestdo Fiscal nos meses de Fevereiro, Maio e

Setembro conforme Lei Complementar 101/00 de 4 de Maio de 2000.

Analise da Prestacio de Contas do Contrato de Gestdo com a Organizacio Social-
Analise das prestagdes de contas trimestrais, bem como a certificagdo quanto a regularidade da

prestagdo de contas.
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Acompanhamento das alteragdes or¢amentarias- Verificagfo dos Decretos de abertura de

Créditos do exercicio em consonéncia com os registros contabeis.

Acompanhamento do resultado financeiro e orcamentirio- Acompanhamento dos
relatérios gerenciais que demonstram o resultado financeiro do exercicio, verificando a
concordancia com os registros contabeis. Levantamento dos restos a pagar processados e ndo

processados do exercicio e verificagio da possibilidade de cancelamento através de Decretos.
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