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APRESENTACAO

A Procuradoria-Geral do Municipio de Iguaba Grande/R], consta na
estrutura organizacional do Municipio, por meio da Lei Complementar n° 124/2015, de
29 de setembro de 2015, como um o6rgdo gestor do Sistema Juridico Municipal, com
atuacdo no setor de administracdo geral e competéncia na area de assisténcia juridica,
representacdo judicial e extrajudicial, bem como atuagdo na inscri¢do e cobranca da divida

ativa municipal.

A Procuradoria Geral do Municipio tem por finalidade planejar,
coordenar, controlar e executar as atividades juridicas e correlatas de interesse do

Municipio.
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COMPETENCIA

A Procuradoria Geral do Municipio é 6rgdo de assessoramento direto ao Prefeito,
constituindo o nucleo central do Sistema de assessoramento e orientacdo juridico-

normativa do Poder Executivo Municipal, competindo-lhe, especialmente:
. prestar assisténcia direta ao Prefeito, no desempenho de suas atribuicdes;

II.  coordenar e controlar o sistema de administragdo juridica da Prefeitura Municipal,
propiciando a integracdo e sintonia permanente entre servicos da mesma

natureza;

III.  prestar efetiva assisténcia a Prefeltura nas condlg 0

de natureza contenciosa e em

todas as questdes que tenham 1mphcac;oes ]urldlcas

IV.  propor ao Prefelto medldas necessanas a umformlzagao da jurisprudéncia

admlmstratlva

V. emitir parecer prevm nos processes . que envolva“ 'a concessdo ou o

reconhec1mente de dlrelto ou vantagens de semdor mumapal

o

VL representar em )ulzo e defender Jjudicial e extra]udlaalmente os interesses do

G N-ﬁ e

Mun1c1p10 em qualquer foro ou lnstanma e outras at1v1dades ]urldlcas delegadas

pelo Prefeito;

VIL.  assessorar as unidades do Municipio em assuntos de natureza juridica;
. ae ¢ N RS -

VIII.  preparar contratos, convénios e acordos nos qliéis--o Municipio seja parte;

IX.  inscrever e promover a cobran(;a de D1v1da Atlva ]ud1c1al e as provenientes de

qualsquer outros créditos;

X. executar o exercicio das atividades concernentes ao sistema de assessoramento

juridico e a emissdo de pareceres sobre questdes que lhe forem submetidas;

XI. elaborar projetos de lei, decretos e demais atos normativos de iniciativa do

executivo municipal;
XIl.  orientar sindicancia, inquérito e processo administrativo, disciplinar e tributario;

XIII.  prestar assisténcia aos processos judiciais e extrajudiciais referentes

¥
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desapropriagdo, alienacdo e aquisi¢do de imoveis pela Prefeitura, assim como aos

contratos e convénios em geral;
XIV.  emitir parecer juridico sobre processos licitatérios, dispensa ou inexigibilidade;

XV. redigir pareceres sobre consultas formuladas pelo Prefeito e demais 6rgios da

Prefeitura, relativos a assuntos de natureza juridico-administrativa e fiscal;
XVIL.  planejar, programar, executar e controlar o orcamento da Procuradoria;

XVIL.  fiscalizar, acompanhar e controlar a execugio e vigéncia de contratos e convénios

e outras formas de parcerlas na areade suas responsablhdades

XVIII.  executar outras tarefas correlatasdetermmadas pelo ‘Prefeito.

A Subprocuradi)irl; -Geral como orgao subordmado ao Procurador Geral do

Municipio, terd as seguintes atrlbuu;oes. ‘

fw!\ :
G

I.  substituir o Procurador Geral em suas ausenc1as ou 1mped1rnentos eventuais;

.!1

uy_k

IL superv1smnar as atmdades das Procuradm?gias e demais unidades da

Procuradoria- Geral

IIL promoverfa’f strxbulgao entre as dwersas umdades da Proc' radoria-Geral, de
processo ]ud1c1axs e admlmstratlvos, podendo emitir parecer dlscordante ou

complementar

i
B

V. supervisionaftécnica e administrativamente o pessoal sob sua supervisio e chefia;

G

V. avocar qualquer agdo ou processo, ou atribui-los a Procurador especialmente

designado;

VL. articular-se com os Orgios e Entidades com vistas 4 maior integracao, agilidade

nos processos e demais demandas;

VII.  desempenhar outras atribui¢des inerentes ao cargo.

A Procuradoria-Chefe, como 6rgdo subordinado ao Procurador Geral do MunicipioX

tera as seguintes atribui¢des:
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I.  superintender, coordenar, orientar e distribuir os servicos de sua unidade;

II. representar ao respectivo Coordenador sobre o que julgar cabivel, quanto aos

servigos e atribui¢do de sua competéncia;

III.  distribuir processos e emitir parecer quando divergir do pronunciamento de

Procurador sob sua chefia;

~IV.  manter devidamente catalogados e ordenados os pronunciamentos emitidos pela

respectiva unidade;

V. avocar a defesa do Municipio em qualquer acdo ou processo, em matéria de sua

competéncia;

VL. desempenhar outras atribui¢des inerentes ao cargo.

A Coordenadoria Juridica, como 6rgdo subordinado ao Procurador Geral do

Municipio, terd as seguintes aﬁﬁibuig&eSf‘

I.  coordenare supervnslonar as at1v1dades de competencna de sua unidade;

G
'*’t

I. determinar a dlstrlbulgtao de processos e emmr parecer complementar ou

dlscordante‘

II1. superv1sxonar tecmca e admmlstratlvamente 0 p soal sob sua orientacdo e

coordenagao,

‘ __ -
IV.  supervisionar, coordenar, dmglr orleq ar e dlStI'lbLllI‘ os servicos da respectiva

Procuradoria;

V. comunicar ao Subprocurador-Geral a solugido dos processos e a¢cdes de interesse
do Municipio, propondo o arquivamento de processos em que se verifique a

impossibilidade ou inconveniéncia de procedimento judicial;

VI.  comunicar ao Subprocurador-Geral, mensalmente, o desempenho da

correspondente unidade;

VII.  desempenhar outras atribui¢des inerentes ao cargo.




PREFEITURA MUNICIPAL DE IGUABA GRANDE

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PGM - PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

TRABALHANDO POR TODOS

O Departamento de Divida Ativa, como 6rgao subordinado ao Procurador Geral do

Municipio, terd as seguintes atribuicdes:
. providenciar imediatamente no encerramento do exercicio financeiro, a inscrigdo
de todos os débitos fiscais por contribuinte, provenientes de Impostos, Taxas,

Contribuicdo de Melhorias, entre outros;

II.  promover ainscri¢dao dos inadimplentes em Divida Ativa e providenciar respectiva

cobranga, em articulagdo com a Procuradoria Geral do Municipio;

III.  relacionar os nomes dos devedores, endere(;o origem da divida e o seu valor para

que seja publlcado no Orgao Oﬁaal 30 dias Subsequentes a inscri¢dao do Débito

Fiscal na D1v1da Ativa;

IV.  fornecer sempre que necessario, certiddo de D

da Ativa contendo todos os dados

necessarios, inclusive a indicacdo do livro e da folha de inscrigdo;

r b . B -
V. manter atualizado o cadastro de Divida Ativa;

VL. elaborar Relatérios de Gestdo referentes a sua responsabilidade administrativa;
VIL.  emitir pareCeréé‘f’r‘ios processos administrativos de sua competéncia;
VIIIL

IX.
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PROPOSITO DA PGM

Missao: Defender, judicial e extrajudicialmente, o Municipio de Iguaba Grande, prestar
assessoria juridica aos 6rgaos municipais e promover a execuc¢do da divida ativa

municipal, objetivando assegurar a prevaléncia do interesse publico.

Visdo: O Municipio de Iguaba Grande conta com uma Procuradoria Geral que atua
proativamente junto a Administragdo Municipal e contribui significativamente para o

eficiente atendimento ao Municipio. . .. = «

Valores:
e [Etica;
e Inclusao;
e Integracao;
e Participagdo;
e Responsabilidade;

e Valorizagdo do Ser Humano.
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ESTRATEGIA DA PROCURADORIA

Das principais atribui¢des da procuradoria estdo: prestar assisténcia direta ao
Chefe do Poder Executivo, no desempenho das suas fungOes; preparar contratos,
convénios e acordos, nos quais o Municipio faca parte; assessorar as unidades do
Municipio em assuntos de natureza juridica; elaborar projetos de lei, decretos e demais

atos normativos de iniciativa do executivo municipal.

Administracio Interna: Assessoria Especial Jurfdica.

e Assessoria Especxgl ]urldlca de L1c1ta(;oes Contratos e Convenlos

e Assessoria Especxal ]urldxca de Saude

e Assessoria Espemal ]uridxca de Pessoal e ’I‘rabalhlsta,

e Assessoria Espec1al ]urldlca e MEiO Amb1en

e Assessoria Especxal ]urldica de Governo,

e PROCON
e Elaboragao de Decretos

e Divida Ativa
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DOS DIREITOS BASICOS DOS USUARIOS
LEI FEDERAL 13.460/2017

Voltado ao usudrio e seus direitos perante a Administra¢do Publica, abrangendo
desde a solicitagdo de prestacdo de um servigo publico até o acesso a informacées acerca

do proprio usudrio e dos servigos publicos.

Art. 6° Sdo direitos basicos do usuario:

I - participa¢do no acompanhamento da prestac;ao e na avaliacdo dos servigos;

II - obtengdo e utlhzat;ao dos serv1gos 'com llberdade de escolha entre os meios oferecidos

g

e sem discriminacao;

I - acesso e obtengdo de mforma(;oes relatlvas a sua pessoa constantes de registros ou
bancos de dados, observado o disposto no mmso X do caput do art. 5° da Constituicdo
Federal e na Lei n® 12.527, de 18 de novembr‘o de 2011 \ :

IV - protecido de suas mformac;oes pessoals“_nos termos da Lel n° 12.527, de 18 de

i

novembro de 2011; AL :

V - atuagdo 1ntegrada e 51stemlca na expedlgao de atestados certldoes e documentos
comprobatérios de regularldade, 2\

VI - obtenc¢do de mformagees prec1sas e de facﬂ acesso nos locals de prestagao do servico,

assim como sua dlspombxhzagao na mternet espeaalmente sobre

a) horario de func:mnamento das umdades administrativas;

b

b) servicos prestados pelo org_‘( N

'_ou entldade, sua locahza(;ao exata e a 1nd1ca(;ao do setor
responsavel pelo atendimento ao publico; . B

c) acesso ao agente publico ou ao 6rgio encarregado de receber manifestacdes;

d) situacdo da tramitagdo dos processos administrativos em que figure como interessado;
e) valor das taxas e tarifas cobradas pela prestagdo dos servi¢os, contendo informagdes

para a compreensdo exata da extensao do servi¢o prestado.
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ATENDIMENTO E COMUNICACAO

A Procuradoria Geral atua com sede na Prefeitura Municipal de Iguaba Grande,
situada na Rodovia Amaral Peixoto, km 102, 3399, Cidade Nova - Iguaba Grande.

Os atendimentos presenciais, a solicitagdo de servigos se faz direto no 6rgao de
execucao, e todo e qualquer cidaddo pode entrar em contato com a PGM por meio dos

meios de comunicagdo abaixo:

Tel.: (22) 2624-3275 - Ramal 202
E-mail: procuradoria@iguab:

Qualquer cidaddo podera se valer dos canais mencionados acima para realizar

reclamacio, elogio e critica, a fim de permitir o conhecimento do trabalho exercido e a

visdo popular dele.:
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Em casos de duvidas, os procuradores contenciosos prestam consultoria aos

cidad3os.

Locais e formas para o usuario apresentar eventual manifestacio sobre

prestacdo de servico:

Presencial: Rodovia Amaral Peixoto, fkm 102, 3399, Cidade Nova, Iguaba Grande

- R]J, CEP 28960-000.

Telefone: (22) 2624 3275 _
E-mail: procuradorla@1guaba 1j. gov br .
Horario de aggnglmenm 08H as 17H Segunda Felra‘a Sexta Feira.
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SERVICOS E ATENDIMENTOS OFERECIDOS AOS CIDADAOS

PROCON: recebe, analisa, avalia e encaminha reclamagdes, dentncias e sugestoes

apresentadas por consumidores.

Divida Ativa: examina processos administrativos relativos a créditos tributérios e ndo

tributario encaminhados para divida ativa.

Na area de execucdo fiscal, o Procurador Mun1c1pal pode prestar atendimento ao

cidadao quanto a cobranga dos trlbutos mun1c1pals tanto nas esferas administrativa

quanto judicial.
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SERVICOS OFERECIDOS AOS GESTORES

A Procuradoria Municipal presta servico de assessoria juridica para o Chefe do
Poder Executivo nortear suas decisdes administrativas no que diz respeito ao
cumprimento dos principios constitucionais da Legalidade, publicidade e impessoalidade

através da emissdo de pareceres.

Os Servidores Municipais, no desempenho de suas fungdes podem solicitar junto a

Procuradoria suporte juridico quanto a legalidade das suas tarefas bem como solicitar

orientacdo nas areas de recursos humanos

\\\\\\




